Aplicativo Jornada Laboral

A través de este aplicativo se podran reportar de manera
mensual las ausencias injustificadas
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Sistema en Linea
PASO 1

Ingreso al aplicativo

Ingresamos el USUARIO (corresponde al numero de la cedula del rector sin comas ni puntos) y CLAVE
asignada por la Secretaria de Educacion (Clave:12345, despues podrd modificarla).

—— SEDPLANTA ——

Ingresar

©0finica De Gestion Administrativa Docente. Secretana de
Educacion de Barranquilla
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PASO 2

Ingreso o Registro del DOCENTE para cargue de ausencias

Ingresamos la cedula del docente y damos Clic en la opcion CONSULTAR para poder registrar las
ausencias.

SEDPLANTA =

2 . e Ingreso de Ausencias de Docentes
‘ Sec. de Educacior
Sl . Barranquilla
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PASO 2.1

Ingreso o Registro del NUEVO DOCENTE para cargue de ausencias

Esta pantalla solo aparecerad en caso que la cedula ingresada no se encuentre en la
planta activa cargada, para ello, ingresamos la informacion del nuevo docente con
todos sus datos y al f/nallzar debe dar clic en INGRESAR DOCENTE

SEDPLANTA =

Ingreso Docente Nuevo

Digite la Informacién del Docente a Ingresar

Cedula *
Nombre Completo
Nivel Educativo™ Escoga una opcid
Cargo en la Institucién® Escoga una opcion
Tipo de Cargo* E
Grado* Escoga una opeidr
IED* Escoga una opcion
Nivel que Dicta” E

Area de Educacién

Ingresar Docente
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PASO 3

Seleeccidn de dias ausentados

Luego de seccionar o ingresar el docente, damos clic sobre la fecha en el calendario
correspondiente a la ausencia. Las ausencias se ingresan una a una. Ejemplo: Si el
docente falto durante 3 dias sequidos del 9 al 11 de agosto, se debe dar clic en los dias

9 10y 11 de agosto.

SEDPLANTA = Salir®
Ingreso de Ausencias de Docentes Digite Cedulz @
2016-08-03

i Datos del Docente

Informacion Basica
4 CA

nnnnn

Calendario Escoje las Fechas de Ausencias del Docente Consultado

Do Lu Ma Mi Ju Vi

Sa

1 s 4 5 6
15 5 7 18 19 20
2 23 24 25 26 27
29 3 1

Listado De Ausencias Del Docente
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PASO 4

Cargue y registro de ausencias

Una vez haya seleccionado los dias de asusencias durante el periodo a reportar, damos
clic sobre la opcidn cargar ausencias con el fin de finalizar el registro de todas la
ausencias que se encuentran asignadas al docente.

Listado De Ausencias Del Docente

Numero Estado Eliminar

1

o 0 0 o
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PASO 5

Reporte de ausencias por docente
En caso de que se desee consultar, imprmir o realizar un reporte de un docente, se realiza la consulta
a mano izquierda de la pantalla en el item REPORTE, digita el numero de cédula y el sistema arrojard

registro detallado.

SEDPLANTA = Salir
O — Reportes de Ausencias Ingrese la Cedula del Docente Digite Cedula
522 Barranquilla

2016-08-03

1 Datos del Docente

e Informacion Basica
Nor TRICIA DEL CARMEN MARROQUIN 5
) O NACIONAL DE COMERCIO

Listade De Ausencias Del Docente

Numero Estad.
1 Asigand
2 Asigan
Asigan
Esta informacicn es veraz ertificada por el rector de ac I pulad:
en el numeral 10.13 del a rt ulo 1[Id I ley 715 de 2001
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PASO 6

Ingreso de un nuevo docente para reportar asusencias
Para realizar el reporte de otro docente, debe regresar a la pantalla de inicio, para ello
se da clic a mano inquierda de su pantalla en el item INICIO. Luego repita el

procedimiento desde el PASO 2.

SEDPLANTA = Salir
g Seeld ) Reportes de Ausencias Ingrese la Cedula del Docente Constiftar
" Barral
2016-08-03

1 Datos del Docente

Infon n Basica

Listado De Ausencias Del Docente

Numero Fecha de Ausencia Estad
2016-08-11 Asig
2016-08-24 Asig
2016-08-29 Asiganda
Esta informacion es veraz y certificada por el rector de acuerdo con lo estipulade
ral 10.13 del artic I 10de laley 715 de C
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